
 

 ی ليبا سوابق تحص یپذیرفته شدگان آزمون کارشناسالکترونيکی پذیرفته شدگان   نام نویسی راهنمای

 1405-1404 دوم مسالين

 موسسه آموزش عالی الکترونيکی ایرانيان 

مدارک مورد نیز ده و شمطالعه با دقت  توسط پذیرفته شده راهنما  است قبل از شروع ثبت نام این جهت انجام درست و شایسته فرآیند ثبت نام ضروری  مقدمه:

   عملیات ثبت نام توسط پذیرفته شدگان ارجمند با موفقیت به پایان برسد. ،را قبل از هرگونه اقدامی آماده نماید تا ضمن صرفه جویی در وقتنیاز 

 مراحل کلی ثبت نام شامل:  خلاصهبطور 

 الف( آماده کردن کلیه مدارک لازم و اسکن از آنها و سپس ارسال از طریق سامانه ثبت نام دانشگاه 

سامانه ثبت نام  موارد درخواستی در  اسکن ،و ثبت اثر انگشت و امضاء لینموده و پس از تکم نتیرا ابتدا دانلود و پر ی مورد نیازفرم هاهمه : توجه* 

 در پرونده فیزیکی همراه سایر مدارک ارسال نمایید(  درج.)همچنین اصل فرم ها را پس از اتمام فرآیند نام نویسی، جهت یید نما یارذبارگ

   صندوق پست الکترونیکی با فرمت دانشگاه ایجاد  (ب

 مراجعه به سایت جهت شروع ثبت نام الکترونیکی (ت

 از طریق پست سفارشی جهت تشکیل پرونده دانشجویی و فرم های تکمیل کرده ارسال فیزیکی مدارک مورد نیاز  (ث

  یملغ ندیفرآ نیگردد و در صورت اتمام بازه ثبت نام، ا یمراحل ثبت نام، مانع ادامه روند ثبت نام م  حیاست ارسال ناقص مدارک و عدم انجام صح یهیبد

 شده خواهد بود.   رفتهیبه عهده پذ ندیفرآ  ریشده در تاخ جادیا یو معنو یماد انیضرر و ز نیشود. همچن یم

ثبت نام و گاها  : از انجام امور ثبت نام توسط کافی نت ها خوداری نمایید) تجربه نشان داده است که ثبت نام از طریق مذکور غالبا بدون توجه به موارد تذکر

 مدارک اشتباه ارسال می نمایند( 

 

 جزئيات مراحل ثبت نام به شرح زیر می باشد:

 :یک ياسکن مدارک و نحوه ارسال آن در سامانه ثبت نام الکترون وه ي شالف( 

 است.اجباری  ( مشخص شدهمدارک به وضعیت دانشجو که در فهرست  )نسبتاری فایل های اسکن شده در سامانه ثبت نام ذبارگ          

برای برگه های    200*300  سایز  و   A4های    صفحهبرای    400*500کیلو بایت در سایز حداکثر    150حجم فایل های اسکن شده حداکثر  

 ” تهیه گردند و مراقب باشید معکوس، مورب و یا خمیده نباشند.  pngیا “ ” و jpg، رنگی، شفاف با فرمت “A4کوچکتر از 

اری ذبا نام مدرک مربوطه در سامانه ثبت نام بارگو  مواردی مانند اسکن صفحات شناسنامه، هر صفحه به تفکیک اسکن و در فایل های مجزا آماده  

 گردند.  

 از تصویر برداری مدارک توسط موبایل اکیدا خوداری نمایید.   تذکر:

 ( Camscanner یا  Adobe Scanبرای اسکن می توانید از نرم افزارهای اسکن روی موبایل استفاده نمایید.)مانند  

  (و فاقد مهر و جای منگنه و بدون افکت رنگی  ،تمام رخ تهیه شده در سال جاری )واضح با زمینه روشنپرسنلی   4*3عکس اسکن  -1

 ( عدد فایل  5 عدد فایل و جدید   3شناسنامه قدیم ، هر صفحه در یک فایل)تمام صفحات شناسنامه. اسکن  -2

 در صورت تعویض شناسنامه، تصویر تمام صفحات شناسنامه قبلی و رسید تعویض، مورد نیاز می باشد.  : 1تذکر

 حتما اسکن صفحه توضیحات نیز تهیه شود. :2تذکر

 کارت ملی  روی اسکن  -3

 قبلی و رسید تعویض، مورد نیاز می باشد.   کارت، تصویر کارت ملیدر صورت تعویض تذکر:     

 ( الزامی می باشد ریاز موارد ز یکی: )ارسال ریشدگان ذکور( بشرح ز رفتهیمدرک نظام وظیفه )مخصوص پذاسکن  -4

 10تعویض از مراکز پلیس+ یپایان یا معافیت از خدمت نظام وظیفه یا گواههوشمند کارت  -4.1

 مسلح  ینامه )مجوز تحصیل( از محل خدمت جهت شاغلین نیروها ت یو رضا ی گواه -4.2



 حوزه علميه نامه معافیت تحصیلی و موافقت با تحصیل از طرف حوزه علمیه برای پذیرفته شدگان مشغول به تحصیل در  -4.3

 درخواست معافیت تحصیلی دارای کد پیگیری )جهت اخذ معافیت تحصیلی موقت می توانید به دو روش زیر عمل نمایید(  رسید -4.4

عنوان رمز ورود و ارسال درخواست معافیت  ه ( و درج کد ملی به عنوان نام کاربری و کد سخا باینجا)  "پنجره واحد خدمات فراجا" الف( مراجعه به سایت

منوی فراموشی رمز را  "پنجره واحد خدمات فراجا"در همان سایت و دریافت رسید دارای شماره پیگیری و چنانچه فاقد کد سخا می باشید لازم است 

 . انتخاب نمایید را" خدمات دولت هوشمند  یپنجره مل  قیورود از طر"انتخاب نمایید و یا در همان سایت منوی 

را درج    339820نام دانشگاه را در سایت نظام وظیفه پیدا نمی کنید در قسمت جستجو شناسه دانشگاه موقع درخواست معافیت : درصورتیکه 1تذکر

 . نمایید

مشخص  لیداشته باشند و در هر مرحله از تحص فهیاز طرف سازمان نظام وظ یمنع چگونهیه د یمطابق با دستورالعمل سازمان سنجش داوطلبان نبا  :2تذکر

 . و تمام هزینه های لغو باید توسط داوطلب یا دانشجو پرداخت گردد آنان لغو خواهد شد  یمشکل دارند قبول فهیگردد که از نظر نظام وظ

 و ارائه کارت ملی و برگه قبولی در دانشگاه که از سایت سنجش اخذ نموده اید و درخواست صدور معافیت تحصیلی  10ب( مراجعه به دفاتر پلیس+

دبیرستان یا آموزش و    مهر و امضایکه دارای معدل و    نمرات  به همراه ریز)  الزامی می باشد(ریاز موارد ز یکی (: )ارائهمدرک پایهی ) مدارک تحصیلاسکن  -5

 مدرک یک فایل(  )هر پرورش محل تحصیل(

 : مدرکی را ارائه نمایید که در موقع ثبت نام در سامانه سنجش آموزش کشور اعلام نموده اید. تذکر

 باشد.   1404/ 30/11دیپلم یا مدرک نظام قدیم شامل موارد زیر که تاریخ اخذ دیپلم حداکثر  .15.

 ساله دبیرستان و یا هنرستان با درج نوع دیپلم، بخش و شهرستان   6سال یا  4اصل مدرک یا گواهی دوره   -الف 

 قبل با درج بخش و شهرستان  سال ما  2قبل و  گواهی تحصیلی سال ما  -ب 

 اصل گواهی یا کارنامه تحصیلی دیپلم نظام قدیم با قید معدل کتبی -ت 

 . دیپلم یا مدرک نظام آموزشی سالی واحدی یا ترمی واحدی  5.2

  تحصیل اصل مدرک یا گواهی پایان دوره پیش دانشگاهی با درج رشته، بخش و شهرستان محل -الف 

 اصل مدرک دیپلم یا گواهی دیپلم متوسطه با درج بخش و شهرستان محل تحصیل  -ب 

 اصل مدرک یا گواهی سال ما قبل دیپلم با درج بخش و شهرستان محل تحصیل   -ت 

 به بعد    1384اصل کارنامه دیپلم متوسطه در هریک از سال های  -ث 

 به بعد   1391اصل کارنامه دوره پیش دانشگاهی از سال  -ج 

   (3.3.6 ) نظام آموزشی جدید .5.3

 با بخش و شهرستان محل تحصیل    (نظام جدید 12پایه )اصل مدرک یا گواهی دیپلم متوسطه  -الف 

  (12پایه )سال آخر  3اصل کارنامه  -ب 

 باشد.  1404/ 30/11  که تاریخ فراغت حداکثرمدرک معادل کاردانی: اصل مدرک و یا گواهی دانش آموختگی معادل کاردانی   -5.4

 باشد.  1404/ 30/11  که تاریخ فراغت حداکثر. مدرک کاردانی پیوسته و ناپیوسته نظام جدید  5.5

)همه پذیرفته شدگان( و چنانچه قادر به ارائه مدرک   لازم استآزاد  دانشگاه   ، علمی کاربردی  ، اصل و یا گواهی کاردانی پیوسته فنی و حرفه ای -الف 

 .)فقط برای آقایان(را ارسال نمایند آن و اصل  اسکن، تکمیلرا   8فرم شماره  مذکور نمی باشید لازم است 

 به جای پیش دانشگاهی قابل قبول می باشد   (لمعد طشر ونبد)  جدید منظا پیوستهنا و مدرک کاردانی پیوسته -ب 

   معادل کاردانیکاردانی پیوسته یا کاردانی و یا مدرک دانشنامه و یا گواهی موقت  -ج

 را ارسال نمایند.  آن اصلو  اسکن، تکمیلرا  22و   6فرم شماره  . داوطلبانی که به هر دلیل قادر به ارائه مدرک های فوق الذکر نیستند لازم است 5.6

و نیز این افراد   علمیه و موافقت با تحصیل و معافیت تحصیلی صادر شده از طرف حوزه های 1404/ 11/ 30تا تاریخ گذراندن سطح یک مدرک  اسکن  .7.5

 به ثبت نام در دوره های علوم انسانی می باشند. مجاز 

 باشد.   1404/ 30/11پزشکی باید تاریخ پایان گذراندن طرح حداکثر  آموزشی گروه  کاردانی مدرک : دارندگان1تذکر

  : دیپلم های فنی فاقد اعتبار می باشد.  2تذکر

   تسویه حساب انجام شده باشد. 11/1404/ 30، حداکثرتا تاریخ 1فرم شماره  : اصل دوره روزانه : دانشجویان انصرافی یا اخراجی3تذکر

https://services.epolice.ir/


 می باشند لازم است مدرکی را ارائه دهند که موقع ثبت نام در سنجش اعلام نموده اند.   داوطلبانی که دارای دو یا چند مدرک پایه: 4تذکر

 )در صورت اخذ وام( و یا وزارت بهداشت و درمان آموزش پزشکی تسویه حساب با صندوق رفاه دانشجویان وزارت علوم، تحقیقات و فناوری اسکن  -6

 ( یاجبارگردد. )  لیتکم (صندوق رفاهتسویه تعهد ) 24شماره  فرم  مذکور، اسکن  یوام از صندوق ها افتیدر صورت عدم در: تذکر

فرم به همراه )  اینجا )در سامانه وزارت آموزش و پرورش "تأییدیه و سوابق تحصیلی )سه سال آخر تحصیل دوره متوسطه("رسید دو مدرک  اسکن  -7

یا تصویر ثبت درخواست تأییدیه مدرک کاردانی یا معادل آن )دارای کد صحت( و ریز نمره )کارنامه( در سامانه سجاد سازمان امور   ( تایید شده و7شماره  

 اینجاو دانشجویان دانشگاه آزاد  اینجا دانشجویان وزارت علوم

 جهت دریافت راهنمایی ثبت درخواست و دریافت تأییدیه تحصیلی در سامانه سجاد به پیوند زیر مراجعه نمایید.توجه: 

 راهنمای کاربری سامانه سجاد )وزارت علوم(   

   اسکن مدارک ایثارگری)کارت بنیاد شهید و امورایثارگران( -8

 و آزادگان و ایثارگران  خانواده شهدابنیاد شهید برای کارت  ریتصو -8.1

 آزاده  ایجانباز   یشناسنامه و کارت مل  ریتصو -8.2

 )تخصیص تسهیلات فقط با ارائه این مدرک امکان پذیر می باشد( ارائه اصل مدرک پایه تحصیلی -8.3

 )نمونه نامه در انتهای این راهنما قرار دارد( تهران بزرگ 21و  9نامه معرفی از بنیاد منطقه  -8.4

  رغفا  ما ا  ، ند ارند  دخو  تحصیل  محل   ورشپرو    زشموآ  مناطقو    ارسمد  به  ریحضو  جعهامر  به  زینیا  از آن  بعدو  1395  لسا  رشهریو   نلتحصیلاا  رغ فا:  تذکر

  به  ق فو  سامانهاز    هشد  درصا  پیگیری  کد  با  (یحدوا  لی سا  یا  یحدوا  میتر  منظا)  ینظر  شاخه  یپلمد  نگانددارو    از آن   قبلو  1395  لسا  دادخر  نلتحصیلا ا

ادارات   به  باید   ه، شد  معلاا   الیع   زشموآ  تمؤسساو    ها هنشگا در دا  منا  ثبت  ایبر  کشور  زشموآ  سنجش  نمازسا  توسط  که)دیپلم(    لی تحصی  ارکمد  اههمر

و   سکنرا ا  لیتحصی  ارکمد  ،تأیید و    سیربر  از  پس  منطقه  ورشپرو    زشموآ  سنجش  لمسئو  تا  کنند  جعهامر  دخو  لتحصیلا  رغفا  محل  ورشپرو    زشموآ

 . نماید اریگذربا  سامانهدر 

 ( اینجاو یا ) (سایت سازمان سنجش)کارشناسی آزمون یی نها جهینتاسکن  -9

 اسکن فرم های تکمیل شده   -10

 داشته باشند:    15پذیرفته شدگان اتباع خارجی لازم است اسکن یکی از مدارک اقامتی یا شناسایی معتبر مشروحه ذیل را به همراه فرم شماره  -11

 کارت هویت ویژه اتباع خارجی معتبر در سال جاری   -1-11

  (با حداقل شش ماه اقامت معتبر)صفحه اول و صفحه ویزای گذرنامه  -2-11

 دفترچه پناهندگی سیاسی صادره از نیروی انتظامی جمهوری اسلامی ایران  -3-11

 آخرین کارت آمایش معتبر براساس اعلام اداره کل امور اتباع و مهاجرین خارجی وزارت کشور  -4-11

 کلیه مدارک داوطلبان ایرانی -5-11

 کارت هویت ویژه اتباع غیر ایرانی دارای اعتبار در همان سال بر اساس اعلام اداره کل امور اتباع و مهاجرین خارجی وزارت کشور  -6-11

  د.تماس بگیری 09374848981آقای کاظمی شماره  داوطلب اتباع قبل از ارسال مدارک لازم است به دانشگاه مراجعه و یا با : تذکر

 

 ایجاد ميل باکس: (ب

 ( مراجعه نمایید:  اینجا. جهت اطلاع بیشتر به پیوند )ضروری استدر سایت گوگل به شکل زیر  "gmail" ایجاد میل باکس 

  مثال هایی از آدرس ایمیل های درست:

Ahmad.Rasouli.14042@gmail.com 

Ahmad.Rasouli.4042@gmail.com 

Ahmad.Rasoli.1404@gmail.com 

https://emt.medu.ir/
https://sajad.saorg.ir/TBSPortal/SearchForm?SearchFormID=51626&code=
https://estelam.iau.ir/
https://iranian.ac.ir/%d8%b1%d8%a7%d9%87%d9%86%d9%85%d8%a7%db%8c-%da%a9%d8%a7%d8%b1%d8%a8%d8%b1%db%8c-%d8%b3%d8%a7%d9%85%d8%a7%d9%86%d9%87-%d8%b3%d8%ac%d8%a7%d8%af-%d9%88%d8%b2%d8%a7%d8%b1%d8%aa-%d8%b9%d9%84%d9%88%d9%85/
https://my.sanjesh.org/login
https://result2.sanjesh.org/rssar/Savabegh140412/
https://enrol.iranian.ac.ir/%d8%a7%db%8c%d8%ac%d8%a7%d8%af-%d9%85%db%8c%d9%84-%d8%a8%d8%a7%da%a9%d8%b3-%d8%a7%d8%b3%d8%aa%d8%a7%d9%86%d8%af%d8%a7%d8%b1%d8%af/
mailto:Ahmad.Rasouli.14042@gmail.com
mailto:Ahmad.Rasouli.4042@gmail.com
mailto:Ahmad.Rasoli.1403@gmail.com


نه برای  ایجاد این میل باکس )آدرس ایمیل( برای دسترسی به سامانه سایا از اهمیت بسیار زیادی برخوردار است و در طول تحصیل مورد استفاده ساما

شده باشد.   ارسال پیام قرار خواهد گرفت. نشانی ایمیل می باید استاندارد باشد بدین معنی که نام و نام خانوادگی دانشجو بطور کامل در آدرس درج

الاتری دارد.  )مانند مثال های فوق( استفاده از میل سرورهای دیگر توصیه نمی گردد زیرا تجربه نشان داده است استفاده از جی میل کارایی و پایداری ب

اکیدا توصیه می گردد مطالب  نداشتن ایمیل پایدار امکان بوجود آمدن عدم دسترسی به پیام رسان آموزشی سایا را با مشکل جدی روبرو می سازد. لذا 

 فوق را بدقت مطالعه و اجرا نمایید.

 

 ت( مرحله ثبت نام الکترونيکی: 

کارشناس    تاییدو    بعد از تکمیلآغاز و  ثبت نام موسسه    سایتپذیرفته شده در صفحه مربوطه در  نام الکترونیکی با درج کد ملی و شماره شناسنامه    ثبت

 . پایان می یابدپذیرش یه ثبت نام موقت تاییددانشگاه و صدور 

 مواردی که در موقع ثبت درخواست پذیرش الکترونیکی در پورتال باید رعایت گردد: 

عدم ارسال    درصورت. )نمایید  انتخاب  را "جهت بررسی مدارک تحصيلی ارسال  " کلید  گام  آخرین  در  و  نمایید  انتخاب  را  "ثبت"  یا  "ذخیره"در هرگام حتما کلید   «

 به کارشناس فرم های ثبت نام نزد شما باقی می ماند و ثبت نام پیگیری نمی گردد(

 اطلاعات تماس در سایت اصلی، با دانشگاه تماس بگیرید.  –صورتیکه قبل از ارسال اولیه پذیرش، مشکلی پیش آمد، می توانید از منوی درباره ما  در«

 .م پیگیری نمایید تا تاییدیه ثبت نام برای شما صادر گرددو روند ثبت نام الکترونیکی را مدا«

 اسکن مدارک   یها  لیفا  حیصح  ینام گذار«

 . دیشو  یو شماره شناسنامه وارد سامانه ثبت نام م  یورود به سامانه ثبت نام با درج کد مل  یبرا «

وارد   تیتا در نها  دییورود امتحان نما یسمت چپ،  برا ی بدون صفرها  ایباشد آن را با صفرها   یم  یشماره شناسنامه شما همان کد مل  کهی: در صورت1تذکر

 . دیسامانه گرد

 حاصل نمایید.  جناب آقای کاظمی تماس 09374848981با شماره  باشد می  غیر ایرانی: درصورتیکه داوطلب جزو اتباع 2تذکر

پیامک یا  09396648051به شماره را با مختصری از مشکل ایجاد شده نام و نام خانوادگی    –چنانچه نمی توانید وارد سامانه ثبت نام شوید کد ملی : 3تذکر

 )لطفا از تماس تلفنی پرهیز نمایید( نمایید. یا در بله ارسال واتس اپ

 ابتدا وارد سامانه ثبت نام شوید

 را انتخاب نمایيد.   "ثبت نام"در گام اول در انتهای صفحه بعد از ورود، کليد  -

صفحه بعد و سپس از بالای صفحه کليد    را می توانيد دریافت نمایيد)همانند فرم های موجود در سایت(  های مورد نياز   فرم در گام دوم   -

 . را انتخاب نمایيد

فرم تعهد را انتخاب   رهيذخ  ی برا  "ثبت"  دي نموده و کل تایيدصفحه    یرا مطالعه و در انتها  "به دانشگاه   یاب يتعهد راه"در گام سوم متن   -

 .را انتخاب نمایيدصفحه بعد  و سپس از بالای صفحه کليد    دیينما

 در گام چهارم هزینه پذیرش و تشکيل پرونده را با یکی از کارت های عضو شتاب از طریق درگاه بانکی پرداخت نمایيد. -

 -مشخصات شغلی  -ایثارگری  -مشخصات خانوادگی  -مشخصات شناسنامه ای و پایه)تمام صفحات    یاطلاعات درخواست  ی لدهايف  ی بعد  ی در گام ها -

 د یاسکن مدارک وارد شو یتا به صفحه   دیيرا انتخاب نما   "ثبت"  دينموده و کل   ليبه طور کامل تکمرا   مشخصات مقاطع تحصیلی پایه(

 بارگذاری نمایيد. در قسمت خودش  در گام اسکن یا الصاق تصویر مدارک، مدارک مورد نظر در بند الف را   -

 رنگی زمينه روشن و واضح   4*3عکس جدید    لیفا  یبارگذار -1

 بارگذاری فایل های کارت ملی  -2

 بارگذاری فایل های تمام صفحات شناسنامه  -3

مدرک تعيين وضعيت نظام تصویر    :قسمتدر  مسلح   یروهاين  ن يشاغل  فه ينظام وظ  تيوضع  ن ييمدرک تع لیفا  یبارگذار -4

 وظيفه)شاغلين نيروی مسلح( 

https://iranian.ac.ir/


نظام وظيفه   یليتحص تيمعاف  ديرس  ا یو   هيحوزه علم  یليتحص  تينامه معاف  ا یخدمت    ان یپا ای   تيکارت هوشمند معاف  لیفا  یبارگذار -5

 خدمت)کارت هوشمند(   انیپا  ای  تياصل معاف ریتصو  :شدگان ذکور( در قسمت  رفتهی)مخصوص پذ

 مدارک ایثارگری در قسمت:   بارگذاری فایل های مدارک ایثارگری -6

تعهد تسویه صندوق  در قسمت:    بهداشت  ا یصندوق رفاه وزارت علوم و   ه یتعهد تسو  24فرم شماره    ایحساب و    ه یتسو  لیفا  یبارگذار -7

 وزارت بهداشت و علوم 

 تصویر اصل گواهينامه پایان دوره متوسطهدر قسمت:    اصل گواهينامه پایان دوره متوسطه بارگذاری فایل -8

گواهينامه پایان تصویر اصل    :یا دانشنامه یا گواهی موقت کاردانی در قسمت  اصل گواهينامه پایان دوره پيش دانشگاهی بارگذاری فایل -9

 دوره پيش دانشگاهی 

مدرک پایه دارای )ریزنمره(  تصویر اصل کارنامه  :در قسمت  معدلو تاریخ  مدرک پایه دارای  تحصيلی  تصویر اصل کارنامه ی  بارگذاری     -10

 معدل 

 )افرادی   مدرک پایه دارای معدل )ریزنمره(تصویر اصل کارنامه   :در قسمت  (5فرم شماره  )  و دیپلم   بارگذاری فایل فرم تناقض معدل   -11

 اعلامی به سازمان سنجش دارای مغایرت می باشد(و نوع دیپلم مدرک با معدل  یا دیپلم که معدل  

مدرک و )تحصيلی  رسيد تائيدیه    :در قسمت ( تایيد شده7 فرم شمارهبه همراه )  و ریز نمره(مدرک  )  بارگذاری فایل تایيدیه تحصيلی -12

 ( ریز نمره

 تصویر کارنامه آزمون سنجش)کارشناسی پيوسته یا ناپيوسته(  :در قسمت  سنجش سازمان  یی  نها  جهينتبارگذاری فایل     -13

 مدارک اتباع بارگذاری    -14

 

را انتخاب  "جهت بررسی مدارک تحصيلی ارسال  "حتما کليد  فرم ارسال درخواست ثبت نام اینترنتی )مرحله آخر(در آخرین گام صفحه  -

 گردد(  ی نم  ی ريگيماند و ثبت نام پ یم  یثبت نام نزد شما باق  ی )درصورت عدم ارسال به کارشناس فرم هانمایيد  

اشت اقدام نمایيد. دبعد از ارسال فرم ثبت نام نيازی به تماس با کارشناسان نمی باشد و در صورت ضرورت ابتدا از طریق درج یاد -

 کارشناسان با توجه به حجم پذیرش، به نوبت به ثبت نام رسيدگی می نمایند.

داشتی برای رفع نقص یا انجام کاری برای دکارشناسان متعددی ثبت نام شما را بررسی می نمایند و ممکن است یا ،  بعد از ارسال ثبت نام -

قرار دهند و شما موظف می باشيد موارد مورد نظر کارشناس را انجام داده و دوباره   "داشتدیا"صفحه منوی    راستشما در قسمت سمت  

را انتخاب نمایيد این روند را تا صدور تایيدیه ثبت نام مداوم پيگيری و قسمت  "جهت بررسی مدارک تحصيلیارسال    "در گام آخر کليد 

 داشت سامانه را بررسی نمایيد.دیا

 را پرداخت نمایيد. شهریه  لازم است    "مالی"در مرحله هفتم  -

اجازه پرداخت شهریه را نداده است به هیچ عنوان پرداخت را انجام ندهید )در صورت پرداخت و انصراف یا لغو ثبت نام هیچ مبلغی به   مالی  تا زمانیکه کارشناستذکر:  

 داوطلب عودت نمی گردد( 

 .می باشدروش پرداخت به شرح زیر  :  تذکر

 .را در مرورگر خود وارد نمایید   )اینجا( آدرس« 

 .قرار دهید  "شهریه داوطلبان ورودی جدید"ابتدا موضوع پرداخت را روی قسمت  « 

 .قرار دهید  "علی الحساب شهریه ورودی جدید"آیتم پرداخت را روی  « 

 نمایید. درج  که کارشناس اعلام نموده است را    یمبلغ پرداخت« 

 )دقت فرمایید از کلمات انگلیسی و یا پینگلیش استفاده ننمایید( .بقیه اطلاعات که دارای علامت ستاره )*( می باشد را تکمیل نمایید« 

 .ت به پرداخت با یکی از کارت های بانکی عضو شتاب اقدام نماییدبسپس نس« 

 .پرداخت را نگهداری نمایید   تاییدپس از پرداخت تصویر صفحه  « 

 .به نام خود پرداخت را انجام دهدبانکی  بهتراست داوطلب با کارت  « 

 هنگام درج اطلاعات پرداخت دقت نمایید کد ملی ده رقمی با نام و نام خانوادگی به درستی وارد شود. « 

و از پرداخت وجوه بصورت    ردیگ  یصورت م  انیرانیا   یمتعلق به موسسه آموزش عال  یدرگاه بانک  قیفقط از طر  هیوجوه مربوط به ثبت نام و شهر  زیوارتذکر مهم:  «  -

 .دیینما  زیپره  گرجدایافراد د  ایدانشگاه و    یبحساب ها  یحواله بانک  ایو    ینقد

https://ems.iranian.ac.ir/Hermes.html?param=start


پس از نهایی شدن ثبت  به سامانه ثبت نام و  داوطلب مجدد  با ورود  ثبت نام نهایی شده و  "گردش کار"نهایی کارشناس مرحله آخر درمنوی  تأیید با  -

 .را دریافت نمایید موقت )برگه تثبیت ثبت نام(یه ثبت نام  تأیید "متن نامه"نام 

یه ثبت نام کد دانشجویی )شماره دانشجویی( درج شده است )تمام سامانه های دانشگاه با شماره دانشجویی و کد ملی ده رقمی قابل  تأییددر  -

 .دستیابی می باشد

 هر چه زودتر نسبت به حضور در کلاس های درس اقدام فرمایید.  برنامه درسی دانشجویان نوورودبا توجه به  -

 ) در اختیار افراد دیگر قرار ندهید(  به هیچ عنوان اطلاعات دستیابی خودتان را به افراد دیگر ندهید.  -

 

 ارسال گردد(  یآن ها )بصورت پست سفارش یمدارک جهت ارسال پست  هيو ته  ی( جمع آورث

 (و فاقد مهر و جای منگنه و بدون افکت ی )واضح با زمینه روشن، رنگ  یتمام رخ تهیه شده در سال جار  یپرسنل  4*3قطعه عکس  سه -1

 داوطلب درج گردد.  یو کد مل ی: پشت تمام عکسها نام و نام خانوادگ1تذکر

ک  : چنانچه در موقع ثبت نام در سنجش عکس خود را ارائه نداده اید و یا در فرم مشخصات در ثبت نام الکترونیکی فاقد عکس می باشید حتما ی2تذکر

 قطعه عکس اضافه ارسال نمایید.  

 برابر با اصل شود(  یسر کی)تمام صفحات شناسنامه  ریتصو -2

 باشد.  یمورد نیاز م   ض،یو رسید تعو یتمام صفحات شناسنامه قبل ریشناسنامه، تصو ضی: در صورت تعو1تذکر

 ارسال گردد.  حاتیصفحه توض ری: حتما تصو2تذکر

 برابر با اصل شود( عدد  کی)یکارت مل روی  ریتصو -3

 باشد.  یمورد نیاز م  ض،یو رسید تعو ی قبل ی کارت مل یکپ  ،یکارت مل  ضی: در صورت تعوتذکر

 ( برابر با اصل شود یکیو فقط  ریاز موارد ز یکی)ارسال : ریشدگان ذکور( بشرح ز رفتهیارائه مدرک نظام وظیفه )مخصوص پذ -4

 10پایان یا معافیت از خدمت نظام وظیفه یا گواهی تعویض از مراکز پلیس+هوشمند برابر با اصل شده کارت  ریتصو -4.1

 مسلح  ینامه )مجوز تحصیل( از محل خدمت جهت شاغلین نیروها  تیو رضا ی اصل گواه -4.2

  فهینظام وظ یلیتحص تیمعاف درخواست دیرس -4.3

 اصل برگه معافیت تحصیلی و یا موافقت تحصیلی از مرکز حوزه علمیه -4.4

مشخص  لیداشته باشند و در هر مرحله از تحص فهیاز طرف سازمان نظام وظ یمنع چگونهیه د ی: مطابق با دستورالعمل سازمان سنجش داوطلبان نباتذکر

 . و تمام هزینه های لغو باید توسط داوطلب یا دانشجو پرداخت گردد آنان لغو خواهد شد  یمشکل دارند قبول فهیگردد که از نظر نظام وظ

 ( برابر با اصل شده سری کپی یک)اسکن مدارک  5 مطابق با بند (ه ی)مدرک پا یمدارک تحصیل -5

 .دارند لازم است مدرکی که موقع ثبت نام به سنجش اعلام کرده اند را ارائه نمایند  پایهداوطلبان که دو یا چند مدرک   :توجه

 صفحه اول دفترچه بیمه )درصورت دارا بودن(  ریتصو -6

  می باشندو یا معادل آن که دارای مدرک کاردانی ،کارشناسی و ارشد یا بالاتر   (علوم و بهداشت)صندوق رفاه وزارتینبا تسویه حساب  اصل برگه تایید -7

 ( اجباری) داوطلبانهمه تعهد تسویه حساب صندوق رفاه برای  24 شماره فرمیا و 

 ( اجباری) سازمان سنجش تیاز سا سراسریآزمون  یینها جهینتتصویر  -8

 ثارگران یمدارک مربوط به سهمیه ا تصویر  - 9

 ایثارگران  و  و آزادگان خانواده شهدابنیاد شهید برای کارت  ریتصو -9.1

 ( تخصیص تسهیلات فقط با ارائه این مدرک امکان پذیر می باشد)ارائه اصل مدرک پایه تحصیلی -9.2



 آزاده  ایجانباز   یشناسنامه و کارت مل  ریتصو -9.3

 )نمونه نامه در انتهای این راهنما قرار دارد( تهران بزرگ 21و  9نامه معرفی از بنیاد منطقه  -9.4

 (اجباریشده )تکمیل   یفرم هاارسال اصل  -10

تاییدیه  "یا و  ( تایید شده7فرم شماره  به همراه )  "درخواست تاییدیه تحصیلی مدارک دیپلم و پیش دانشگاهی  " دارای کد پیگیری دیرسارسال  -11

 اسکن مدارک  9مطابق با بند  " مدرک دانشگاهی 

 : ارسال نماید  15فرم شماره  به همراه معتبر مشروحه ذیل را   ییا شناسای  ی از مدارک اقامت یلازم است اسکن یک یپذیرفته شدگان اتباع خارج -12

 معتبر یهویت ویژه اتباع خارج رکارتیتصو -12.1

 معتبر )با حداقل شش ماه اقامت معتبر(  رگذرنامهیتصو -12.2

 ایران  یاسلام یجمهور  یصادره از نیروی انتظام  یسیاس  ی دفترچه پناهندگ ریتصو -12.3

 وزارت کشور  یآخرین کارت آمایش معتبر براساس اعلام اداره کل امور اتباع و مهاجرین خارج ریتصو -12.4

 مراجعه حضوری داوطلب به دانشگاه برای انجام امور کنسولی -12.5

 (اجباری) (20فرم شماره به دانشگاه ) یاب یو تعهد راه( 21فرم شماره ثبت نام ) ی تقاضاخصوصا شده  لیاصل فرم تکم -13

با اتمام ثبت نام  دیرس نی()اخذ ادیینما یخود نگهدار ینسخه برا کیو ارسال آن با مدارک )حتما   یکیثبت نام الکترون  تثبیت دیچاپ رس -14

 فر باشد( یم سریم یکیالکترون

 .ذکر گردد ی( و رشته قبولیی)شماره دانشجو ییو کد دانشجو ینام و نام خانوادگ ی پاکت پست یرو -15

 بعد از ارسال مدارک از طریق پست نیازی به تماس با کارشناسان نمی باشد.  -16

مقطع و رشته روی پاکت پستی به آدرس     -کد دانشجویی  - تمام مدارک مورد نیاز می بایست بصورت پست سفارشی با درج نام و نام خانوادگی داوطلب 

عالی   ، واحد آموزش موسسه آموزش7ساختمان اصلی دانشگاه واقع در شهر تهران، خیابان توحید، روبروی ایستگاه مترو توحید، کوچه فرهادیه، پلاک 

 در اسرع وقت ارسال شود و قبض پست در محل امنی توسط ارسال کننده نگهداری گردد. 1457896351الکترونیکی ایرانیان کد پستی 

 تذکر: فهرستی از مدارک ارسالی )اصل، کپی و تعداد( تهیه و نزد خود نگهداری نمایید. 

 (68472xxx-021) )سی خط( 021- 68472000شماره های تماس   -17

 می باشد.  5000288888و یا  3000276662شماره ارسال پیامک 

 فلذا شماره ی دیگر فاقد وجاهت قانونی می باشد.  و یا تماس گرفته می شود: دانشگاه فقط از سر خط فوق برای داوطلبان پیامک ارسال 1تذکر

و پرداخت های ثبت نام و شهریه نیز از طریق درگاه پرداخت الکترونیک با دامنه مذکور صورت   Iranian.ac.ir: پذیرش دانشگاه فقط از طریق دامنه 2تذکر

 نمی باشد.   می پذیرد لذا دانشگاه شماره حساب و یا دامنه دیگری را برای ثبت نام ارائه نداده است و موارد خارج از این موضوع مورد تایید دانشگاه

 

 

 عنوان سامانه های دانشگاه:  

 ems.iranian.ac.irساما )سامانه الکترونیکی مدیریت آموزش( مربوط به ارائه خدمات آموزشی به آدرس:  -

 lms.iranian.ac.irبه آدرس:  آموزش الکترونیکی دانشگاه  مربوط به سایا )سامانه یادگیری الکترونیکی( محل برگزاری کلاس ها و فعالیت های -

 نام کاربری هر دو سامانه: کد آموزشی )شماره دانشجویی( 

 رمز عبور هر دو سامانه: کد ملی دانشجو 

 lms.iranian.ac.irبه آدرس:  آموزش الکترونیکی دانشگاه  مربوط به سایا )سامانه یادگیری الکترونیکی( محل برگزاری کلاس ها و فعالیت های -



برگزار می گردد و داوطلبان یا دانشجو باید از همان   (اینجاو در زمان مقرر ) (اینجا ) مندرج در تقویم آموزشی: کلاس ها از تاریخ بسیار مهم تذکر

 تاریخ در کلاس ها حاضر گردند. 

 (  از طریق پیامک ارسال می گردد. سایاکلاس ها ) برگزاری برای تمامی داوطلبان اطلاعات ورود به سامانه

ارتباطی   عضو کانالمی توانند از قسمت اخبار سایت بهرمند و نیز ، پذیرفته شدگان ثبت نام و امور دیگر اخبار به جهت اطلاع از پذیرفته شدگان  توضيحات:

 ند. گرددانشگاه به آدرس هایی که در جدول زیرآمده است 

این   زمان تشکیل .و رایگان می باشد ضروری سامانه های دانشگاهبصورت الکترونیکی مربوط به آشنایی با های آموزشی  ارگاهدر ک  پذیرفته شدگانشرکت  -

 رسید.  خواهدگرامی  دانشجویاناطلاع  ی دانشگاه بهکانال تلگراموب سایت و   از طریق کارگاه ها

شخص  مدارک به عهده تطبیق آن ها با اصل  لیت صحت ورود اطلاعات و سؤچرا که م  ، ییدنما دقت  ثبت نام در سامانههنگام ثبت نام   ،در درج اطلاعات -

 د و در صورت مغایرت حتما پس از اتمام ثبت نام و دریافت شماره دانشجویی نسبت به اصلاح آن از طریق واحد آموزش اقدام نمایید. پذیرفته شده می باش

 موفق باشيد

تهران بزرگ  21و  9نمونه نامه بنیاد شهید و امور ایثارگران از منطقه 

 

 پيوند های شبکه های اجتماعی موسسه آموزش عالی الکترونيکی ایرانيان 
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